TURKIYE ODALAR VE BORSALAR BiRLiGi
HARCIRAH YONERGESI

TOBB Yonetim Kurulu Karar ve No: 17.06.2006 tarih ve 07 sayi
Degisiklik TOBB Yonetim Kurulu Karar ve No: 21.08.2006 tarih ve 59 sayl

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi tarafindan
gorevlendirilecek organ iiyeleri, personel ve  Birlik disindan gorevlendirileceklerin
gorevlendirilme usulii ile harcirahlarin  6denmesinde  uygulanacak usul ve esaslar
belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi tarafindan
gorevlendirilenleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 12/9/2005 tarih, 25934 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi ile Odalar ve Borsalar Biitce ve Muhasebe
Yonetmeliginin 65 inci ve 66 nc1 maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen,;
Kanun: 18/5/2004 tarihli ve 5174 sayilh Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi ile Odalar
ve Borsalar Kanununu,
Birlik: Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligini,
Yonetim Kurulu: Birlik Yonetim Kurulunu,
Genel Sekreter : Birlik Genel Sekreterini,
ifade eder.

Gorevlendirme usulii

MADDE 5- (1) Birlik Baskan1 ve Yonetim Kurulu iiyelerinin sehir disina gegici bir
gorevle gorevlendirilmeleri Birlik Baskanmin, diger organ iiyeleri, personel ve Birlik
disindakilerin sehir disina gegici bir gorevle gorevlendirilmeleri Genel Sekreterin onayiyla
yapilir.

(2) Tiim yurtdis1 goérevlendirmeler Birlik Bagkaninin onayi ile yapilir.

(3) Genel Kurul Komisyon iiyelerinin komisyon toplantilar1 i¢in gdrevlendirmeleri
“Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi Genel Kurul Caligma Esaslar1 Yonetmeligi”, Yiiksek
Disiplin Kurulu tiyelerinin disiplin kurulu toplantilari i¢in gorevlendirilmeleri “Oda ve Borsa
Uyelerine Verilecek Disiplin ve Para Cezalar ile Disiplin Kurulu ve Yiiksek Disiplin Kurulu
Hakkinda Yonetmelik” uyarinca, harcirah 6demeleri ise Genel Sekreterin onayi ile yapilir.

(4) Gorev siiresi sona ermesine ragmen gorevine donmeyenler, goreve devam etmemis
sayilir. Ancak, olaganiistii haller yahut miicbir sebeplerle gorevlerine donemeyenler, derhal
gorevlendiren makama durumu bildirmek zorundadir. Bu durumda, gorev siiresi yetkili
makamin onay1 ile uzatilabilir.

Harcirah odeme usul ve esaslari

MADDE 6- (1) Harcirah; yevmiye, yol ve konaklama masrafin1 kapsar.

(2) Birlik tarafindan gorevlendirileceklere verilecek yevmiyeler, Tiirkiye Odalar ve
Borsalar Birligi ile Odalar ve Borsalar Biit¢e ve Muhasebe Yonetmeliginin 65 inci maddesinde
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ongoriilen gruplar itibariyle her y1l Genel Kurul tarafindan belirlenir. Genel Kurul bu yetkisini
Birlik Yonetim Kuruluna devredebilir.

(3) Yevmiye, gorevlendirme tarihleri esas alinmak suretiyle gidis ve doniis gilinleri dahil
olmak iizere giin esasina gore Odenir.

(4) Otelde konaklanmasi halinde (kahvaltinin otel iicreti icinde yer almasi nedeniyle)
yevmiye tahakkukunda kahvalt1 dikkate alinmaz.

(5)( 21.08.2006 tarih ve 59 sayih Yon.Kur.Kar. ile degisik) Ogle ve aksam
yemeklerinden birinin veya her ikisinin Birlik veya kars1 tarafca karsilanmasi halinde 1/2
yevmiye 0denir. Bu 6gilinlerden yalnizca birinin karsilanmasi halinde; diger 6giin igin ibraz
edilecek yemek faturasi tutarinin, bir giinliik net yevmiye miktarinin “4’linii asan kismi
odenmez.

(6) Ankara il hudutlar1 i¢indeki gorevlendirmelerde ve daimi gorev yeri Ankara
disinda bulunanlarin, bulunduklart il smirlart i¢inde gorevlendirilmelerinde yevmiye
0denmez. Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyetine yapilan seyahatler yurtici sayilir.

(7) Sehir dis1 ve yurt dis1 gorevlendirmelerde; yolda veya gorev mahallinde vefat
edenlere 6denen harcirah varislerinden geri alinmaz.

Yol ve konaklama

MADDE 7- (1) Sehir dist ve yurt digi gorevlendirmeler bu Yonergenin 5 inci
maddesinde diizenlenen goérevlendirmeye yetkili makamlar tarafindan yapilir. Ancak,
gorevlendirme sonrasi tiim gorevliler i¢in; kiginin gorev siiresi, konaklama yeri ve sinifi ile
ulagim araglarinin cins ve sinifinin belirlemesine, 6zel ara¢ kullanilmasina, havaalan1 veya
otogar gibi merkezi ulagim yerlerine gidis-doniis ulasim bedellerinin (giizergah ve saat
yazilmak suretiyle) 6denmesine ve ara¢ kiralanmasina ve tahakkuk edecek harciraha
mahsuben avans verilmesine genel sekreter yetkilidir.

(2) Genel Sekreter tarafindan onaylanmasi sartiyla ulasim araci olarak 6zel araglarini
kullanan gorevlilere; her mali yilin basinda Yonetim Kurulunca tespit edilecek kilometre
fiyat1 lizerinden belge karsiliginda yakit bedeli 6denebilir ve genel sekreterin onayi ile ulagim
i¢in 6zel hava, kara, deniz aracglari kiralanabilir.

(3) Yol ve konaklama masraflarinin belgelendirilmesi zorunludur. Aksi takdirde
bunlar i¢in 6deme yapilmaz.

Harcirah avansi

MADDE 8- (1) Bir yere gecici bir gorevle gorevlendirilenlere talepleri halinde ve
yetkili makamin onayr ile harcirahlarin1 karsilayacak miktarda avans verilir. Avans,
gorevlendirilen siireye iliskin briit yevmiye miktarinin 2/3’i ile yol ve konaklama masraflari
toplamindan fazla olamaz.

(2) Avans; gorevin sona ermesini miiteakip en ge¢ on giin i¢inde, yol, konaklama ve
goreve iligkin diger belgelerin asillar1 ibraz edilerek, gorevlendiren makamin veya Genel
Sekreterin “Avans Mahsup Onayi”na baglanmak ve varsa artan meblag iade edilmek
suretiyle kapatilir.

(3) Isin aciliyeti nedeniyle sehir disina gorevlendirme onay1 olmaksizin gerceklestirilen
gorevlerde Genel Sekreter tarafindan imzalanan “Avans Mahsup Onay1”, goérevlendirme
onayini da kapsar.

(4) Avans alanlarin, siiresi icerisinde mahsup belgelerini vermemesi veya artan paray1
iade etmemesi halinde, gorevin bitiminden on giin sonra baglamak iizere verilen avans miktari
izerinden 6183 sayillt Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun uyarinca giinliik
gecikme zammi alinir.

(5) Mali Isler Dairesi Baskanligi “Avans Mahsup Onayi”nda gerekli degisiklikleri
yapmaya, goOrev siiresini kontrole ve ibraz edilen evraklarin “Avans Mahsup Onayi’na
uyumunu incelemeye ve gerekli diizeltmeleri yapmaya yetkilidir.



(6) Bir kisiye, almis oldugu avansi mahsup etmeden baska bir gorevlendirme nedeniyle
yeniden avans verilmez.

(7) Avans o6dendikten sonra gecici gorevlendirmeden vazge¢ildigi i¢in paranin geri
alinmas1 gerektigi takdirde, hesaplanacak gilinliik gecikme zammi, vazgegme emrinin ilgiliye
teblig edildigi tarihi izleyen on giliniin sonunda, bugiiniin tatile rastlamasi halinde tatili izleyen
ilk i giiniinde baslar.

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 9- (1) Bu Yonergede yer almayan hususlarda uygulanacak esas ve usulii
belirlemeye Genel Sekreter yetkilidir.

Yiiriirliikten kaldirilan mevzuat
MADDE 10- (1) Yonetim Kurulunun 1986 tarih ve 5-6-4 sayili karari ile kabul edilen
“Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi Harcirah I¢ Y&netmeligi” yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik
MADDE 11- (1) Bu Yonerge 01/06/2006 tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 12- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini  Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi
Bagkani yliriitiir.



